
2020年１月にハローワークのシステムの変更に伴い、ハローワークの高卒求人の様式が
変更になります。求人票の項目には新設のほか、削除及び表示される文字数が変更する箇所
がありますので、以下の内容をご覧いただき、備え付けの補助様式をご活用のうえ、これか
らの求人申込み手続きについて、ご理解・ご協力をお願いいたします。

■削除される項目 → ①へ
■表示文字数が変更される項目 → ②へ
■既存の高卒求人イメージ → ③へ
■新しい高卒求人イメージ → ④へ
■新しい高卒求人で申込みする際の補助様式 → ⑤へ

2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

厚生労働省 東京労働局・都内ハローワーク

2020年１月から求人票が変わります

削除される項目１

表示文字数が変更される項目２

1 「有給休暇」のうち「最大□□日」

2 「宿舎」欄

3 「通学」のうち「通学可否」欄以外

4 「通学費用の企業負担」欄

5 「賃金形態等」のうち「３日給・４時給・５年俸・６その他の額」の「金額」欄

7 「マイカー通勤」のうち「マイカー通勤に関する特記事項」

8 「昇給」のうち「年□回」（昇給回数）

9 ※「選考方法」のうち「適性検査」の「検査名」

10 ※「試用期間」のうち[  ]内（労働条件）の文字列

11 ※「赴任」のうち「入社日」

12 「採用・離職状況」欄（青少年雇用情報に類似の記入欄あり）

6
「毎月の賃金」のうち「（１）合計」、「賃金から控除するもの」、「（２）控除額合計」、「手取り額（（１）-
（２））」

※上記9～11の項目については変更後も重要な項目であるため、「補足事項」欄に記載をお願
いいたします。

1 仕事の内容（４９０文字⇒３００文字）

2 就業場所の「最寄り駅」（３０文字⇒２６文字）

3 賃金締切日の「その他」（１７文字⇒７文字）

4 賃金支払日の「その他」（１７文字⇒７文字）

5 賃金形態等の「その他」（４２文字⇒７文字）

6 選考場所（１６０文字⇒９０文字）

7 担当者の「Eメール」（３００文字⇒５６文字）

8 補足事項（４２０文字⇒３００文字）

9 求人条件にかかる特記事項（４２０文字⇒３００文字）

10 青少年雇用情報（１）研修の有無及びその内容の「内容」（１８０文字⇒６３文字）
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2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

既存の高卒求人イメージ（1枚目）３



2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

既存の高卒求人イメージ（2枚目）３



2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

既存の高卒求人イメージ（3枚目）３



2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

新しい高卒求人イメージ（1枚目）4



2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

新しい高卒求人イメージ（2枚目）4



2020年3月卒業予定の高卒求人申込みを行った事業主の皆様へ

新しい高卒求人で申込みする際の補助様式（1枚目）5

※東京労働局ホームページでも同様のご案内を行っていますが、
当該様式（PDF形式・Excel形式）をダウンロード可能です。
下記URL又はQRコードをご参照ください。

h t tp s : / / j s i t e .mh lw .go . j p / t o kyo -
r oudoukyoku/hou r e i _ s e i d o_ te t s uzu k i / shokug you_shouka i / _121483 .h tm l

入居可能

住宅
１．単身用あり　　２．世帯用あり　　３．なし

賃
金

等

　既卒応募：　１．可　　２．不可 　中退者応募：　　１．可　　２．不可

補足シート（高卒）

屋内の
受動喫煙対策

１．あり（ 屋内の受動喫煙対策： 禁煙 ・ 喫煙室あり ）　２．なし（喫煙可）　３．その他

屋内の受動喫煙対策に関する特記事項（60字）

４　選　　考

２．なし

　固定残業代に関する特記事項（120字）

時

間
外

３６協定に
おける

特別条項

１．あり

２．なし

　特別な事情・期間等（60字）

就業場所

　□ 面接　　□ 筆記試験　　□ その他　　□ 適性検査

その他の選考方法（30字）

　学科試験　□ 一般常識 □ 国語 □ 数学 □ 英語 □ 社会 □ 理科 □ 作文 □ その他

赴任旅費の有無

卒業後概ね（　　　　）年以内

事業所名

職種

事業所番号

就業場所

追加される項目

２　仕　事　の　情　報

３　労　働　条　件　等

福
利
厚

生
等

※裏面に『文字数が減る項目』の記載欄があります。必要に応じてご利用ください。

応

募

・

選

考

既卒者・中退者の
応募可否

既卒者等の
入社日

　１．日にちを指定　　２．随時　　３．応募者の相談に応じる

　　　　　　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日

固定
残業代

（ｃ）

１．あり 円

　１．あり　　２．なし

選考方法
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新しい高卒求人で申込みする際の補助様式（2枚目）5

２　仕　事　の　情　報

賃金形態等

賃

金

等

仕

事

の

内

容

（490字⇒300字）

その他 （17字⇒7字）

その他 （17字⇒7字）

その他 （42字⇒7字）

３　労　働　条　件　等

賃金締切日

賃金支払日

※必要に応じてご利用ください。文字数が減る項目

２　職業能力の開発及び向上に関する取組の実施状況

（１）
研修の有無及び
その内容

（180字⇒63字）

【青少年雇用情報】

４　選　　考

５　補足事項・特記事項

か

か

る

特

記

事

項

求

人

条

件

に

（420字⇒300字）

担

当

者
Eメール

補

足

事

項

（420字⇒300字）

応

募

・

選

考

（160字⇒90字）

（300字⇒56字）

選

考

場

所


